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MINUTA DE REGISTRO DE SESION
PRIMERA SESION ORDINARIA
DEL COMITE INTERNO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS
DE TELEFONIA RURAL DE SONORA
“ACTA COMITE INTERNO-001/TRS-2023-10R
“ACTA No. 001”

En la ciudad de Hermosillo, Sonora, siendo las 12:00 horas del dia 31 de Enero del afio dos mil veintitrés, citados
por medio de la Plataforma TEAMS https://acortar.link/idtKnd, para llevar a cabo la aprobacion del Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité Interno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, convocada por la
Direccion, donde se relnen, El Mtro. Rafael Adrian Ordufio Davalos Director General de Telefonia Rural de
Sonora en su caracter de Presidente del Comité Interno; la C. Maria Elena Monasterio Delgado Directora
General de Servicios Generales de la Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor en
su caracter de Vocal de Oficialia Mayor; la C.P. Refugio Carmelo Arrequives, Coordinacion Administrativa en
su caracter de Secretaria Ejecutiva; el Ing. Joaquin Erasmo Villaescusa Daniel, Subdirector de Planeacion y
Evaluacion del Desempefio, en su caracter de Secretario Técnico; el Ing. Sergio Andalén Valencia, Subdirector
Técnico, en su caracter de Vocal Ay Titular del Area de Aimacenamiento de la Entidad; el Ing. José Abelardo
Suarez Pefia, Jefe de Departamento de Operacion, en su caracter Vocal B y Titular del Area de Almacenamiento
de la Entidad; el Dr. Ariel Francisco Castillo Maldonado, Titular del Organo Interno de Control de la SIDUR
en caracter de Asesor.

CONSIDERANDO:

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 23, fraccion VIl de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico del Estado de Sonora y el articulo 23, fraccion | del Reglamento de
la Ley en mencion, establece que el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Interno debera ser
elaborado y aprobado por el Comité Interno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Telefonia Rural de
Sonora.

Por lo anterior y para dar cumplimiento a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
del Estado de Sonora y su Reglamento, mediante la presente acta, queda aprobado el Manual de Integracién y
Funcionamiento del Comité Interno, Integracion de la Estructura del Comité Interno. Se procede a llevar a
cabo la Sesion del COMITE INTERNO-01/TRS-2023-10R

INICIO DEL EVENTO.

En uso de la palabra el Mtro. Rafael Adrian Ordufio Davalos presidente del Comité y Director General de
Telefonia Rural de Sonora, da la bienvenida a los integrantes del Comité Intemno y agradece su asistencia, asi
como presenta el objetivo de la reunion es dar cumplimiento a las funciones y propésito que se tiene en el Comité
Interno Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios de Telefonia Rural de Sonora.

PRIMER PUNTO. PASE DE LISTA DE ASISTENCIA.

El Dr. Ariel Francisco Castillo Maldonado en su calidad de Asesor (Voz), en el pase de lista, manifiestan su
presencia, Mtro. Rafael Adrian Ordufio Davalos en su caracter de Presidente (Voz y Voto); la C. Maria Elena
Monasterio Delgado en su caracter de Vocal de Oficialia Mayor (Voz y Voto); C.P. Refugio Carmelo Arrequives
en su caracter de Secretaria Ejecutiva (Voz y Voto); el Ing. Joaquin Erasmo Villaescusa Daniel en su caracter
de Secretario Técnico (Voz); el Ing. Sergio Andalén Valencia en su caracter de Vocal A (Voz); el Ing. José

Abelardo Suarez Pefia, en su caracter Vocal B (Voz). en un Total 7 de 7 integrantes del Comité Interno. q_\
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SEGUNDO PUNTO. '
VERRIFICACION Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL. De acuerdo con el pase de lista asisten en su

totalidad, de los Siete mtegrantes del com:te interno, por lo que Se Declara que Existe Quorum Legal para
llevar a cabo esta “Primera S ia Cot ndiente al Afio 2023”.

TERCER PUNTO.

ORDEN DEL DiA:

I. Lista de Asistencia

Il. Verificacion de Quorum Legal.

lll. Lectura y Aprobacion del Orden del Dia.

IV. Lectura, Discusion y, en caso, Aprobacion de Asuntos.
IV.1. Solicitud de Aprobacién de la Estructura de la Integracion del “Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico del Estado de Sonora de Telefonia Rural de Sonora”.
IV.2. Solicitud de Aprobacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Telefonia Rural de Sonora.

V. Asuntos General.

VI. Resumen de Acuerdos Aprobados.

VII. Clausura.

CUARTO PUNTO. La Aprobacién del Orden del Dia.

El Presidente el Comité Interno de Adquisiciones de Telefonia Rural de Sonora Mtro. Rafael Adrian Orduiio
Davalos, Pone a consideracion de los presentes, La Aprobacion del Orden del Dia, indicando “Los que este de
Acuerdo del Orden del Dia” Favor de levantar la mano, para dar su voto”,

Acuerdo _no. 1: El Mtro. Rafael Adrian Ordufio Davalos, presidente del Comité Interno, pone a
consideracion a los integrantes del Comité, la aprobacion del Orden del dia, en el cual “Se Aprueba el
Orden del Dia en todos y cada uno de sus puntos”, quienes manifiestan su aprobacion por unanimidad
de votos. (Punto de Acuerdo no. 1)

QUINTO PUNTO. Lectura, Discusion v, en su caso, Aprobacion de Asuntos.

IV.1 El Presidente el Comité Interno de Adquisiciones de Telefonia Rural de Sonora Mtro. Rafael Adrian
Ordufio Davalos, Pone a consideracion de los presentes y Solicita la Aprobacién de la Estructura de la Integracion
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Telefonia Rural de Sonora’".

CARGO EN COMITE

NOMBRES DE LOS INTEGRANTES

UNIDAD ADMINSITRATIVA

Presidente:

Miro. Rafael Ordufio Davalos.

Direccion General

Vocal de la Oficialia Mayor

C. Maria Elena Monasterio Delgado.

Directora General de Servicios Generales de la
Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de |
la Oficial Mayor.

Secretaria Ejecutiva:

C.P. Refugio Carmelo Arriquives.

Coordinadora Administrativo

Secretario Técnico:

Ing. Joaquin Erasmo Villaescusa Daniel.

Subdirector de Planeacion y Evaluacion del
Desempefio.

Vocal “A“ Area de Almacén:

Ing. Sergio Andalon Valencia

Subdirector Técnico

Vocal “B” Area de Almacén:

Ing. José Abelardo Suarez Pefia.

Jefe de Departamento de Operacion

ORGANO INTERNO DE CONTROL

Asesor: | Miro. Ariel Francisco Castillo Maldonado, | Titular del Grgano Interno de Control de SIDUR.

DESIGNACION DE SUPLENTES DEL COMITE

Suplente del Presidente: | C.P. Refugio Carmelo Arriquives. Coordinadora Administrativo.

Suplente de la Secretaria Subdirector de Planeacion y Evaluacion del
Ejecutiva: Desempefio.

Ing. Joaquin Erasmo Villagscusa Daniel.

Minuta del Comité Interno de Adquisiciones en la Primera Sesion Ordinaria de Telefonia Rural de Sonora
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Nota: La Instalacion del Comité Interno de Adquisiciones fue celebrada 21 de octubre del 2022, por omision
Involuntaria, al no ser invitado al representante de la Oficialia Mayor, ya mediante Oficio No. TRS-DG-845-2022
solo fue presentada a Oficialia Mayor la Estructura del Organismos.

Es por lo anterior, que el pasado 17 de enero del 2023 con Oficio No. TRS-DG-031-2023 se solicité la
participacion del Representante de la Oficialia Mayor para participacion del Comité Interno de Adquisiciones
de Telefonia Rural de Sonora. (Anexo No. 1)

Acuerdo no. 2: EI Mtro. Rafael Adrién Orduiio Dévalos, presidente del Comité Interior, pone a
consideracion a los integrantes del Comité, “La aprobacion de la Estructura de Integracion del Comité
Interno de Adquisiciones de Telefonia Rural de Sonora”, quienes manifiestan su aprobacion por
unanimidad de votos. (Punto de Acuerdo no. 2) (Anexo No. 1)

IV.2. El Presidente el Comité Interno de Adquisiciones de Telefonia Rural de Sonora Mtro. Rafael Adrian
Ordufio Davalos, Pone a consideracion de los presentes y Solicita la Aprobacion del Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité Intemno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Telefonia Rural de Sonora’.

Acuerdo no. 3: El Mtro. Rafael Adrian Orduiio Dévalos, presidente del Comité Interior, pone a
consideracion a los integrantes del Comité, “La aprobacion del Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité Interno de Adquisiciones, Arredramiento y Servicio de Telefonia Rural de
Sonora”, quienes manifiestan su aprobacion por unanimidad de votos. (Punto de Acuerdo no. 3)
(Anexo No. 2)

SEXTO PUNTO. - ASUNTOS GENERALES: No hay temas que tratar.

SEPTIMO PUNTO. RESUMEN DE ACUERDO
No.
Acuerdo

S

Clave de Acuerdo Descripcion de

1 01/001/TRS-2023-10R | g¢ Aprobd el Orden del dia en todos y cada uno de sus puntos.

Se Aprobo la Estructura de la Integracion del Comité Interno de Adquisiciones,
2 02/001/TRS-2023-10R | Arrendamientos y Servicios de Telefonia Rural de Sonora,

Se Aprob6 el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Interno de
3 03/001/TRS-2023-10R Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Telefonia Rural de Sonora.

OCTAVO PUNTO.

CLAUSURA DEL EVENTO. EI Mtro. Rafael Adrian Orduiio Davalos en uso de la voz, agradece la presencia de
los participantes a esta Primera Sesién Ordinaria, donde se puntualiza que es de gran importancia y exhorta a
seguir trabajando a todos los miembros del Comité Interno de Adquisiciones.

Acto seguido, el Mtro. Rafael Adrian Ordufio Davalos declara la Clausura de la Primera Sesion Ordinaria del
Comité Interno de Adquisiciones de Telefonia Rural de Sonora, siendo las 12:35 Horas del dia 31 de enero
del 2023. Firmando para constancia quienes en ella intervinieron.

v

\J
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L COMITE INTERNO DE ADQUISICIONES J

Vocal de la Oficialia Mayor |
C. Maria Elena Monasterio Delgado. ‘
Directora General de Servicios Generales |
de la Subsecretaria de Recursos
Materiales y Servicios de la Oficialia
Mayor.

Mtro. Rafael Adrian Oxdufio Davalos
Director General de Telefgnia Rural de
Sonora.

Mtro. Ariel If’?@r}(‘:isco Castillo Maldonado.
Titular deﬁlyfgano Interno de Control
SIDUR

K‘Qdm‘\\a C\MW\ML Dl e

h e Secretario Técnico
Secretaria Ejecutiva na. J i E Vil Daniel
C.P. Refugio Carmelo Arriquives OS] SRS yLRG R B
Co Irdlinador Administrativo de TRS Subdirector de Planeacion y Evaluacion
0 ' del Desempefio de TRS.

A
¢

Vocal B
Vocal A ) i
Ing. Sergio Andalén Valencia Ing. José Abelardo Suarez Pengl
Subdirector Técnico de Telefonia Rural Jefa de Departamento de Operacion é
de Telefonia Rural de Sonora. iy

de Sonora.

Son 04 hojas de la Minuta de Registro de la Primera Sesién Ordinaria del Comité de Interno de Adquisiciones de
Telefonia Rural de Sonora “ACTA DEL COMITE INTERNO ADQUISICIONES-01/TRS-2023-10R”, »\ i

Minuta del Comité Interno de Adquisiciones en la Primera Sesién Ordinaria de Telefonia Rural de Sonora i
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Oficio No. TRS-DG-845-2022.
Hermosillo, Sonora a 21 de Octubre de 2022.
“2022: Ano de la Transformacion”
Asunto: Comité de Adqguisiones

AT'N: Virginia del Socorro Fuentes Carreto.
Secretatia de Recursos Materiales y Servicios
de la Oficialia Mayor del Gohierno del Estado.

Franco Fabbri Vazquez.
Oficial Mayor del Gobierno del Estado.
Presente.-

Por medio del presenle, y en cumplimiento al articulo 23 de la Ley de Adquisiciones, Ariendamientos y Servicios
del Sector Pibkco del Estado de Sonora, arliculo 22 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piiblico del Estado de Sonora publicado en el Boletin Oficial en el
Tomo CCX, ndmero 24 Secc. || del Fecha del 22 de Septiembre del 2022, Es por lo anterior hago su
conocimiento la Estructura de integracién del "Comité Interno de Adquisicienes, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora en Telefonia Rural de Sonora”. Siendo de la siguiente
manera.

CARGO NOMBRES UNIDAD ADMINSITRATIVA
Presidente: | Miro. Rafael Ordurio Davalos, Director General | Direccién General
Secretaria Ejecutiva: | C.P. Refugio Carmelo Arriquives. Coordinadora Adminisirativo
~ Secrotario Técnico: | Ing Joaquin Erasma Villaascusa Daniel Subdirector de Planeacion y Evaluacion del
Desempedia
Subdirecior Técnico
“Jele de Deparlamento de Operacion

Vocal A: | ing. Sergio Andalon Valencia
Vocal B: | Ing. José Abelardo Suarez Peia
ORGANO INTERNO DE CONTROL
Asesor: [ Miro Arie! Francisco Castiflo Maldonado, . Tituiar del drgano fitemo da Cmmd de SIDUR
DESIGNACION DE SUPLENTES DEL COMITE
Suplente del Prosidente: | G P. Relugio Carmelo Alnquives. . Coordinadora Adminstralivo
Suplente del Secretaria Ing. Joaquin Erasmo Vilaescusa Danie!. | Subdirector de Planeacion y Evaluacion del
Ejecutiva: Descmpeno

Por lo anterior anexo Acta Constitutiva del “Comité Interno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico del Estado de Sonora en Telefonia Rural de Sonora” de fecha del 21 de Oclubre del
2022, Sin ofro Particular, Agradeciendo de antemano la atencion que se sirva dar a la presente, aprovecho
la ocasion para enviarle un cordial saludo y quedo a sus ordenes para cualguier informacion adicional
que se requiera al respecto.

77 GonERNO Atentamente
I'%W -
& MAYOR E‘q Lﬂ.llw

09 NOV. 20p2

rdufio Davalos

Cep Expediente iﬂmmnd&ﬁm-_mn

Liautaro TRS DG Cel. 5523412291
auli sl By lde1l
Comonfort, entro Paseo Rio Sonara y Avonide Cultura, Ediflcio México Sto. Nivel, Col. Villa de Seris,

Hermoslllo. Sonera, C.F, 83280, Teidfapou: (662) 213 6461 y 213 6419
Corrnos: talatania rural@sanara anoh. my v taruran@hatmall eom

Subsacratana de Foourt 05 Matenales y Sarvicios

09 NO
Tlmtar ¢ Telefon/§ Rural de Sonora RES' oagf
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Oficio No TRS-DG-031-2023
Hermasillo, Sonora a 17 de Enero de 2023

Asunto: Vocal de la Oficialia Mayor en Padicipacion
del Comilé de Adquisiciones TRS

Franco Fabhri Vazquez, AT’N: Virginia del Socorro Fuentes Carreto.
Oficial Mayor del Gobierno del Estado. Secretaria de Recursos Materiales y Servicios
Presente- de la Oficialia Mayor del Gohierno del Estado.

Por medio del presenle, me dijo a Usted respelucsamente sin antes brindar un cordial saludo, el motivo
del presente, es solicitarle su valiosa colaboracion en Designar al representante de la Oficialia Mayor, el
cual fungira como VOCAL y sera parie de la “Estructura del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora en Telefonia Rural de Sonora” Asi mismo, nos
proporcione los dalos generales y forma de comunicacién con la persona que sea designada. En
cumplimiento a los articulos 21 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Eslado de Sonora publicado en el Bolelin Oficial en el Tomo CCX, nimero 24 Sece. ||
del Fecha del 22 de Septiembre del 2022

Sin otro Particular, Agradeciendo de antemano la atencién y quedo a sus drdenes para cualquier
informacion adicional que se requiera al respecto.

Atentamente

Itro. Rafhel Adrian Ordufio Davalos HORA: T 1 28w

T ENE, 2023 F(
RECIBIDO

Telefonia Rural de Sonora

Cep Expethinte Subdiecoon de Plancacon TRS
Minutario TRS DG Cel. 6623412 291
W A ldel
& Comanlori, entie Pasea Rie Zonora y Avenida Cullura, Edilicio Mexico 5te Nivel, Col. Villa de Serie
Hermosillo. Seneca, © P B3230. Telélonos. (662) 213 5451 y 213 5419
Cocrvos telefonia.rural@sonora.gob.mx v teruson@hotmall.com

-
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ANEXO NO. 2

“ACTA COMITE INTERNO-001/TRS-2023-10R
“ACTA No. 001”

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Interno de
Adquisiciones, Arredramiento y Servicio de Telefonia Rural de Sonora

I/
j \
|
v, i

Minuta del Comité Interno de Adquisiciones en la Primera Sesién Ordinaria de Telefonia Rural de Sonora
Pagina7de7 i



TELEFONIA
RURAL DE
SONORA

GOBIERNO
< 50N

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE INTERNO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DE

TELEFONIA RURAL DE SONORA.
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.-INTRODUCCION

El Comité Interno de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicio de Telefonia Rural de Sonora tiene como
mision encaminar la toma de decisiones cuando se requiera contratar en materia de adquisiciones,
arrendamiento y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles en la Dependencia,
cumpliendo con la normatividad aplicable, y viendo por las mejores condiciones de precio, calidad vy
financiamiento.

Il.- OBJETIVO

El presente documento tiene como objeto establecer la integracion y determinar de manera confiable
las funciones que va a desarrollar el Comité en este Organismo, atendiendo la organizacion interna,
que ayudara a determinar las acciones tendientes a la optimizacion de recursos que se destinen en
materia de adquisicion, arrendamiento y servicios del sector publico.

Asi mismo coadyuvar y verificar que en los procesos de adquisiciones, arrendamientos y servicios se
apliquen criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a fin de asegurar las
mejores condiciones y beneficios para el Organismo.

lIl.- FUNDAMENTO LEGAL

El articulo 23 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico del Estado de
Sonora y 23 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Plblico, dispone que
cada dependencia establecera Comites.

IV.-DEFINICIONES

1. Comité- Comité interno de adquisiciones, arrendamientos y servicios de Telefonia Rural de Sonora.

2. Ley. Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico del

Gobierno del Estado de Sonora; Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector

Pablico.
3. Organismo. - Telefonia Rural de Sonora.

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité Interno de Adquisiciones de Telefonia Rural de Sonora
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V.-MARCO NORMATIVO DE ACTUACION

Las disposiciones normativas que se relacionan de manera enunciativa, mas no limitativa, son de
aplicacion general en materia de adquisiciones de bienes, arrendamientos y prestacién de servicios
aplicables al sector publico.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.
Leyes

= Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

= | ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Sonora.

= Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora y sus Municipios.

= |ey de Bienes y Concesiones del Estado de Sonora.

= Ley de Contabilidad Gubernamental del Estado de Sonora.

= |eyde Coordinacion Fiscal.

= Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

= | ey General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica.

= | ey General de Contabilidad Gubernamental.

m | ey General de Responsabilidades Administrativas.

= Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora.

= Ley del Presupuesto de Egresos y Gasto Publico Estatal.

" Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.

= |eyde Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de

= Sonora

= Cadigo Civil del Estado de Sonora.

= Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Sonora.

Reglamentos

= Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

= Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico del  Estado de Sonora.

= Reglamento de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad

= Gubernamental y Gasto Publico Estatal.

= Reglamento Interior de Telefonia Rural de Sonora.

Manual de Integracion y Funcicnamiento del Comité Interno de Adquisiciones de Telefonia Rural de Sonora
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VI.- INTEGRACION DEL COMITE

Para el cumplimiento de sus fines y el desarrollo de sus funciones, el Comité se integra por los
siguientes servidores plblicos:

Presidente Titular de la Entidad.
Secretario Ejecutivo  Titular de la Coordinacion Administrativa.
Secretario Técnico Subdireccion de Planeacion y Evaluacion del Desempefio de TRS

Vocales Enlace asignado por la Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de
la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de Sonora.
Director (a) de Recursos Financieros y Materiales.

Subdirector Técnico y Encargado de Almacén de TRS
Departamento de Operacion y Encargado de Almacén de TRS

Titular de la unidad requirente (Unidad administrativa involucrada en los temas
a tratar en el comité Interno).

Asesores Titular de la Unidad de Transparencias de TRS
Titular del Organo Interno de Control de la SIDUR.

VII. FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

1.~ El presidente:

a) Presidir las sesiones del Comité y emitir voto de calidad en caso de empate;
b) Autorizar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

c) Convocar a sesion extraordinaria;

d) Proponer la designacion de invitados al Comité Interno; y

e) Las demas atribuciones que le determine el Comité Interno, el Manual de
integracion y funcionamiento y otros ordenamientos legales aplicables;

&

2.- El Secretario ejecutivo:

a) Formular el orden del dia, considerando los asuntos propuestos y someterlo a consideracion del
Presidente del Comite;

b) Conducir el desarrollo de las sesiones del Comité y dar seguimiento a los acuerdos tomados en las
mismas;

¢) Suscribir las convocatorias a sesion del Comité;

d) Designar al servidor pablico que supla las ausencias del secretario técnico;

e) Realizar las demas funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y aquellas que le
encomiende el presidente del Comiteé.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Interno de Adquisiciones de Telefonia Rural de Sonora
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3.- El Secretario técnico:

a) Elaborar las convocatorias del Comité, integrar el orden del dia de cada sesion con la
documentacion respectiva incluyendo las carpetas correspondientes con los soportes
documentales necesarios y vigilar su oportuna entrega a los miembros del Comité y demas
invitados, para lo cual observaran las disposiciones establecidas en el Manual de Integracion
y Funcionamiento del Comité Interno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

b) Elaborar e integrar las actas de sesiones del Comité asi como la custodia de las mismas por el
tiempo que marquen las disposiciones aplicables;

c¢) Suplir al secretario ejecutivo en sus ausencias; y

d) Las demés que le encomiende el presidente y el secretario ejecutivo.

4.- Los vocales:

Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se someta consideracion del Comité, a
efecto de emitir su opinion y en su caso el voto correspondiente.

5.- Los asesores:

Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se
traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que los haya designado;

6.- Los invitados:

Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier ofra naturaleza de su competencia,
relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados.

En el Comité Interno, el presidente tendré voz y voto y en caso de empate, le correspondera el voto
de calidad. El secretario ejecutivo y los vocales tendran igualmente derecho a voz y voto. El secretario
técnico solo tendré derecho a voz y cuando supla al Secretario Ejecutivo tendra también derecho a
voto. Los asesores e invitados solo tendran derecho a voz.

Las ausencias del Comité Interno se cubriran de la siguiente manera:

La ausencia del presidente sera suplida por el secretario ejecutivo; la ausencia del secretario ejecutivo
sera suplidas el secretario técnico; en ningun caso el secretario técnico podra suplir la ausencia del
presidente, ni al secretario ejecutivo en su caracter de presidente suplente del Comité Interno.
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VIIl. FUNCIONES DEL COMITE INTERNO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS:

Autorizar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus
madificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la excepcion
a la licitacion puablica por encontrarse en algunos de los supuestos a que se refieren las
fracciones |, I, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII, XXI, XXII. y XXIIl del
articulo 47 de la Ley. Dicha funcion también podra ser ejercida directamente por el titular de la
Dependencia o aquel servidor publico en quien éste delegue dicha funcién. En ninglin caso la
delegacion podra recaer en un servidor publico con nivel inferior al de director general en la
dependencia.

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar
que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamiento y servicios, se ejecuten en
tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
contrataciones y ejecucion;

Autorizar, cuando se justifique, la creacién de subcomités de adquisiciones, arrendamiento y
servicios, asi como aprobar la integracién y funcionamiento de los mismos:

Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité; Coadyuvar al
cumplimiento de la Ley aplicable estatal y federal;

Y todas aquellas atribuciones establecidas en el articulo 23 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora y el articulo 21, 22, 23,
24, 25 del Reglamento de la misma, asi como el articulo 22 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y articulos 19, 20, 21, 22 y 23 de su Reglamento. L

B

<
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IX. MECANISMO DE OPERACION DEL COMITE

Las sesiones del Comité Interno de Telefonia Rural de Sonora se celebraran en los siguientes
terminos segun se establece en el articulo 24 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora.

Ordinaria: Aquellas que estén programadas en el calendario.

Extraordinarias: Seran aquellas sesiones para tratar asuntos de caracter urgente
debidamente justificada, previa solicitud la cual debera ser formulada por el titular del area
requirente o area contratante.

SESIONES DEL COMITE INTERNO

1. El Comité Interno sesionara de manera “Trimestral” acorde al calendario de sesiones.
Es importante sefialar que este calendario debera ser elaborado por el secretario técnico y
presentado a consideracion de los integrantes del Comité Interno en la Gltima sesion ordinaria

de cada ejercicio fiscal.

En la primera sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal se analizara y en su caso se autorizara,
previo a la difusién en CompraNet-Sonora y en la pagina de internet de la Secretaria, el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, mismo que debera aparecer
publicado el dia 1 de febrero de cada ejercicio fiscal.

El Comité interno sélo podra sesionar cuando se encuentren presentes la mayoria de sus
integrantes con derecho a voz y voto y sus decisiones se tomaran por mayoria de votos. Las
sesiones sblo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su suplente.

Cuando se tengan asuntos de caracter urgente que presentar al Comité Interno, el secretario
gjecutivo convocara, por instruccion del presidente, la celebracion de sesiones extraordinarias,
previa solicitud formulada por el titular de un area requirente o area contratante, siempre y
cuando justifique debidamente la peticion.

El diferimiento de una sesion ordinaria programada debera ser informada por el secretario
ejecutivo mediante escrito a los participantes, vigilando que la fecha propuesta no se
contraponga con las fechas establecidas inicialmente en el calendario de sesiones.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Interno de Adguisiciones de Telefonia Rural de Sonora

Pagina 8 de 11

’1

\




TEL“FlEFO:NT/—\
RURAL DE
SONORA

GOBIERND
 SONORA

9. Encaso de que se tenga que celebrar una sesion ordinaria conforme a la fecha programada y
no se tengan asuntos pendientes que presentar o tratar, el secretario Ejecutivo, informara por
escrito a los participantes de su cancelacion.

6. Laconvocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos correspondientes
a cada sesion se entregaran preferentemente por medios electronicos por lo menos con tres
dias héabiles de anticipacién a la celebracion de las sesiones ordinarios y un dia habil de
anticipacion para las extraordinarias.

7. De cada sesion se elaborara un acta que sera aprobada y firmada por todos los que hubieran
asistido a ella, a méas tardar en la sesion inmediata posterior. En el acta quedaran registrados
los acuerdos tomados por los miembros del Comité Interno con derecho a voto y comentarios
relevantes de cada asunto.

Los asesores y los invitados firmaran el acta Unicamente como constancia de su asistencia o
participacién y como validacion de sus comentarios.

INFORMACION PRESENTADA AL COMITE INTERNO
1. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité Interno deberan presentarse en
el formato que el comité considere conveniente, y en el caso de las solicitudes de excepcion
a la licitacion publica invariablemente debera contener un resumen de la informacion de
los documentos que debe dar soporte a la solicitud de excepcion mismos que se detalla a
continuacion:

o Solicitud de contratacién: Descripcion de los bienes o servicios objeto del
procedimiento de contratacion, especificaciones técnicas, asi como la demas
informacion considerada conveniente por el area requirente o el area técnica, para
explicar el objeto y alcance de la contratacion. (En el caso de bienes o servicios
relacionados con tecnologia, anexar dictamen Técnico).

o Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios.

o Investigacion de mercado: Resultado de la Investigacion de mercado.

o Tarjeta informativa donde el &rea requirente proponga el procedimiento de
contratacion, fundamentando el supuesto de excepcion que resulte procedente para
llevar a cabo la invitacion a cuando menos tres personas o la adjudicacion directa y
motivando la propuesta mediante la descripcion de manera clara de las razones en las
que se sustente la misma.
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Monto estimado de la contratacion y forma de pago.

Confirmacion y acreditacion de la disposicion del recurso para la contratacion.
Nombre de las personas fisicas o morales propuestas ya sea para la adjudicacion
directa o invitacion a cuando menos tres personas.

Acreditacion del o los criterios en el que se funde y motive la seleccion del
procedimiento de excepcidn, segln las circunstancias que concurran en cada caso.
Lugar y fecha de la emision.

2. Una vez que el asunto fue analizado y dictaminado por el Comité, debera ser firmado por
cada uno de los asistentes con derecho a voz y voto, el formato que menciona el punto
numero 1(uno), donde debera presentarse el resumen de la solicitud de excepcion de
licitacion publica.

3. Cuando de los asuntos presentados al Comité no se desprendan elementos suficientes
para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser rechazado lo cual quedara
acentado en el acta.

X. INFORME TRIMESTRAL

Se presentard un informe trimestral de la conclusion y resultados generales de las contrataciones que
se realicen y en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y
presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, lo anterior,
ante el Comité Interno de Telefonia Rural de Sonora en la sesion ordinaria inmediata posterior a la
conclusién del trimestre de que se trate, el cual contendra los siguientes aspectos:

1. Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones
realizadas con fundamento en los articulos 47 y 48 de la Ley en comento, asi como las
derivadas de las licitaciones publicas;

2. Una relacion de los siguientes contratos:

a. Aquellos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes o servicios adquiridos;
b. Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de los bienes o servicios
adquiridos;

c. Aquellos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion;

d. Aquellos en que se hubiera agotado el monto maximo de penalizacién previsto en las
politicas, bases y lineamientos, detallando el estado actual en el que se encuentren dichos
contratos a la fecha de la elaboracion del informe.

e. Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente;
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3. Relacién de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados por
los inconformes v, en su caso, el sentido de la resolucion emitida;

4. El estado que guarda las acciones para la ejecucion de las garantias por la rescision de
los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos y vicios ocultos de los
bienes o la calidad de los servicios, asi como el estado que guarda el tramite para hacer
efectiva la garantia;

5. El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de acuerdo con los
procedimientos de contratacion a que se refiere el articulo 48 de la Ley, y de las que se
hayan adjudicado a las MIPYMES, sin que sea necesario detallar las contrataciones que
integran los respectivos porcentajes.

XI. SEGUIMIENTOS DE ACUERDOS

El orden del dia de las sesiones tendra un apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos
emitidos en las sesiones anteriores.
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